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CAPITOLUL I. DISPOZITII GENERALE

Art. 1. Prezentul regulament stabileste cadrul de organizare si desfasurare a stagiilor de practica in
cadrul programelor de studii universitare de licenta si de master la Facultatea de Inginerie Electrica si
Tehnologia Informatiei (denumita in continuare facultatea).

Art. 2. Prevederile din prezentul regulament sunt elaborate in conformitate cu:

. Regulamentul privind cadrul general de organizare si desfasurare a practicii studentilor de Ia
programele de studii din domeniul fundamental ,,Stiinfe ingineresti" in Universitatea din Oradea
aprobat prin HS 55 din 23.11.2023 Anexa 19

. Planurile de invatamant ale programelor de studii universitare de licenta si master organizate
de facultate.

Art. 3. Termenii si notiunile folosite in cadrul acestui regulament au urmatoarele semnificatii:
Practica - disciplind obligatorie, in conformitate cu planul de invatamant, prin intermediul careia
studentii demonstreaza cunostintele acumulate in timpul studiilor.

Stagiul de practica - activitatea desfasurata de studentii de la ciclurile de licenta si master, in
conformitate cu planul de Tnvatamant, care are drept scop verificarea aplicabilitatii cunostintelor
teoretice insusite de acestia in cadrul programului de pregatire profesionala.

Practicant - studentul, inscris la ciclul de licenta sau master, care desfasoara activitati practice pentru
consolidarea cunostintelor teoretice si pentru formarea abilitatilor, spre a le aplica in concordanta cu
specializarea pentru care se instruieste.

Organizator de practica — Facultatea in calitate de unitate de invatamant superior, care desfasoara
activitati instructiv - educative si formative, potrivit legislatiei in vigoare.

Partener de practica - unitati economice, institutii si unitati de cercetare de profil care pot participa la
procesul de instruire practica a studentilor.

Cadru didactic supervizor - persoana desemnata de organizatorul de practica, care va asigura
planificarea, organizarea si supravegherea desfasurarii stagiului de practica (Responsabilul de practica
pe program de studii).

Tutore - persoana desemnata de partenerul de practica, care va asigura respectarea conditiilor de
pregatire si dobandire de catre practicant a competentelor profesionale planificate, pentru perioada
stagiului de practica.
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Conventie - cadru privind efectuarea stagiului de practica (Conventia-cadru de practica) - acord
incheiat intre organizatorul de practica, partenerul de practica si student, in care se detaliaza
principalele aspecte ale activitatilor asociate unui stagiu de practica.

Portofoliu de practica - documentul atasat Conventiei-cadru de practica privind efectuarea stagiului
de practica, care cuprinde obiectivele educationale ce urmeaza a fi atinse, competentele ce urmeaza a
fi obtinute prin stagiul de practica, precum si modalitatile de derulare a stagiului de practica. Portofoliul
de practica se asimileaza cu Fisa disciplinei.

CAPITOLUL Il. ORGANIZAREA S| DESFASURAREA STAGIILOR DE PRACTICA

Art. 4. La nivelul facultatii, organizarea si desfasurarea practicii studentilor este in responsabilitatea
prodecanului cu atributii privind managementul academic si al serviciilor studentesti. In vederea bunei
organizari a activitatii de practica, la nivelul departamentelor se vor stabili responsabilii de practica
pentru fiecare specializare (cadrul didactic supervizor). Responsabilul pentru practica / practica
profesionala / practica profesionald de proiectare / practica de cercetare aferenta programelor de
studii universitare de master este directorul de departament. Acesta poate transfera atributii privind
indrumarea si evaluarea activitatii de practica catre alte cadre didactice care desfasoara activitati
didactice la programul de master.

Art. 5. Responsabilul de practica la nivelul facultatii are urmatoarele atributii:

. supervizeaza activitatea de practica a domeniilor de licenta si master;

. verifica Fisa disciplinei pentru stagiile de practica la licentd si master astfel incat sa fie
respectate reglementarile ARACIS in vigoare si planul de invatamant al programului de studiu;
J afiseaza si actualizeaza pe site-ul facultatii documentele necesare desfasurarii siincheierii
stagiilor de practica.

Art. 6. Responsabilul de practica pe program de studii (cadrul didactic supervizor) are urmatoarele

atributii:
J supervizeaza desfasurarea activitatii de practica de catre studentii programului de studiu de la
licenta sau master;
. intocmeste Fisa disciplinei pentru stagiile de practica specifice programului de studiu de licenta
sau master;
. evalueaza activitatea de practica.
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Art. 7.
(1) Stagiile de practica sunt obligatorii, durata acestora fiind reglementata prin planul de invatamant.
(2) La programele de studii de licenta planurile de Tnvatamant prevad patru categorii de stagii de

practica:

. practica tehnologica (anul 1, semestrul 2)

. practica de domeniu (anul 2, semestrul 2)

. practica de specialitate (anul 3, semestrul 2)

o practica pentru elaborarea proiectului de diploma (anul 4, semestrul 2).

Aceste stagii au tematici si obiective diferite, corespunzatoare planurilor de invatamant.

(3) La programele de studii de master stagiile de practica pot fi:

. practica | / practica profesionala | / practica de cercetare | (anul 1, semestrul 1)

. practica Il / practica profesionala Il / practica profesionala de cercetare / practica de cercetare
Il (anul 1, semestrul 2)

. practica Ill / practica profesionald Ill / practica profesionala de cercetare / practica de cercetare
[l (anul 2, semestrul 1).

Aceste stagii de practica au tematici si obiective diferite in conformitate cu planurile de invatamant.
(4) Stagiile de practica pentru:

. elaborarea proiectului de diploma

. practica pentru elaborarea disertatiei

se desfasoara in cadrul facultatii si nu se bazeaza pe o Conventie - cadru de practica.

(5) Stagiile de practica se pot desfasoara distribuite pe parcursul semestrului sau cumulat, la sfarsit de
semestru sau de an de studii.

(6) Stagiul de practica poate fi echivalat cu perioade de angajare individuala, astfel:

J minim 2 luni in timpul semestrelor universitare, cand studentii se pot angaja part-time;
J minim 3 saptamani pe perioadele vacantelor sau a perioadei de practica din cadrul planului de
fnvatamant.

Activitatea desfasurata la locul de munca trebuie sa fie in concordanta cu domeniul specializarii.

Art. 8. Practica se poate desfasura:

J n institutii / unitati economice / unitati de cercetare care au activitati in domeniul relevant
pentru specializarea studentului;

. in cadrul laboratoarelor / centrelor de cercetare din facultate / departament.

Art 9. Studentii au posibilitatea sa opteze pentru urmatoarele modalitati de efectuare a practicii:
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. stagiu de practica facilitat / organizat de facultate: facultatea faciliteaza obtinerea unor locuri
de practica pentru studenti, inclusiv acorduri de practica prin programul ERASMUS+ (Traineeship)
. prin participarea studentilor la contractele de cercetare ale facultatii / departamentului sau alte

activitati din cadrul facultatii / departamentelor

. pe baza unei propuneri a studentului, identificarea locului de desfdasurare a practicii fiind
obligatia studentului, o provocare si un mijloc de pregatire pentru gasirea unui loc de munca dupa
absolvire. Studentul inainteaza o cerere tip catre secretariatul facultatii (conform modelului din ANEXA
1). Tn urma analizei efectuate de citre responsabilul de practica la nivelul faculttii si a acordului privind
partenerul de practica, se pot initia demersurile necesare privind efectuarea stagiului de practica.

. la locul de munca, daca specificul acestuia corespunde cu specializarea studentului

Art. 10. Stagiile de practica in institutii / unitati economice / unitati de cercetare se organizeaza in baza
Conventiei - cadru de practica (ANEXA 2) incheiate anual intre facultate, partenerul de practica si
student.

Art.11. Dupa semnarea conventiei de practica de catre partenerul de practica si student, documentele
se depun la secretariatul facultatii, pentru a fi semnate de catre organizatorul de practica, cu cel putin
doua saptamani inainte de inceperea stagiului de practica. Un exemplar al conventiei cadru ramane la
organizatorul de practica. Studentul va ridica celelalte doua exemplare, din care unul va fi predat
partenerului de practica la inceperea stagiului iar unul va raméane la student, urmand sa fie prezentat
la evaluarea activitatii de practica.

Art.12. in baza conventiei de practici, partenerul de practicd asigurd, pe toatd durata stagiului de
practica, indrumarea studentilor prin desemnarea unui tutore care trebuie sa fie calificat in domeniul
in care se deruleaza practica studentilor. Acesta va asigura respectarea conditiilor de pregatire si
dobandire de catre practicant a cunostintelor, abilitatilor si competentelor profesionale planificate
pentru perioada stagiului de practica.

Art.13. Studentii au obligatia de a se prezenta la locul de practica in perioada stabilita, sa respecte
regulamentul de ordine interioara impus de conducerea institutiei gazda, sa-si insuseasca cunostintele
si cerintele prevazute in fisa de disciplina.

Art. 14. in cadrul stagiului de practicd masteranzii sunt obligati si rezolve o tem3 sau un proiect, cu
relevanta pentru domeniul / specializarea pe care o urmeaza, asigurand aplicarea in practicd a
cunostintelor teoretice dobandite in cadrul activitatilor didactice si care sa fie in concordanta cu
obiectivele precizate in fisa disciplinei.
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Art.15. Desfasurarea activitatilor aferente stagiilor de practica de cercetare presupun parcurgerea
urmatoarelor etape detaliate:

J stabilirea unei teme de cercetare - dezvoltare (practica de cercetare |)

o motivatia alegerii temei

. documentarea stiintifica in domeniul temei stabilite

. definirea structurii si continutului referatului de cercetare

. propunerea si implementarea unor solutii de rezolvare a problemelor specifice temei de
cercetare

. concretizarea rezultatelor prin elaborarea unui produs de cercetare: lucrare stiintifica, referat,

inventie, inovatie, raport proiect, etc.
. continuarea temei alese (practicd de cercetare Il /practica de cercetare Ill).

Art.16. In timpul derularii stagiului de practica, tutorele impreund cu cadrul didactic supervizor vor
monitoriza si evalua in permanenta practicantul. Evaluarea consta in stabilirea nivelului de dobandire
a competentelor profesionale, cat si a comportamentului si a modalitatii de integrare a practicantului
in activitatea partenerului de practica (disciplina, punctualitate, responsabilitate in rezolvarea
sarcinilor, respectarea regulamentului de ordine interioara al unitatii/institutiei, etc.).

Art. 17. La finalul desfasurarii stagiului de practica, tutorele completeaza Atestatul de practica (ANEXA
3) si optional o Fisa de evaluare - model elaborat la nivelul fiecarui departament, in functie de
competentele specifice acumulate de catre studenti si detaliate in Fisa disciplinei.

Art. 18. Evaluarea stagiilor de practica se realizeaza printr-un colocviu de practica.

Art. 19. Pentru evaluarea stagiilor de practica, practicantul prezinta responsabilului de practica
conventia de practica, atestatul de practica si caietul de practica (ANEXA 4). Prezentarea acestor
documente este obligatorie.

Art. 20. Responsabilul de practica va evalua activitatea de practica pe baza evaluarii activitatii
practicantului de catre tutore, a caietului de practica si a modului de prezentare de catre practicant a
activitatii realizate in timpul stagiilor de practica.

Art. 21. Tn urma evaludrii activitatii de practicd, responsabilul de practics stabileste nota, care va fi
consemnata in catalog de catre directorul de departament. Practicantul care nu se prezinta la colocviu
va fi trecut absent.
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Art. 22. Pentru evaluarea stagiului de practica de cercetare se va tine cont de unul dintre urmatoarele
rezultate ale cercetarii:

. lucrare stiintifica prezentata / publicatd la o sesiune de comunicari stiintifice nationala sau
internationals;

. raport proiect de cercetare (rezultat Tn urma unui contract de cercetare incheiat intre
Universitatea din Oradea, facultate si un partener din mediul economic, unde masterandul este
membru in echipa de proiect);

o inventie sau inovatie;

. referate elaborate pentru disciplinele practica de cercetare |/ practica de cercetare I/ practica
de cercetare lll, in conformitate cu precizarile din Art.15.

CAPITOLUL lll. OBLIGATIILE PARTILOR

Art. 23. Partenerul de practica desemneaza un tutore care va asigura respectarea conditiilor de
pregatire si dobandire de catre practicant a competentelor profesionale planificate pentru perioada
stagiului de practica.

Art. 24. Partenerul de practica se asigura ca practicantul a primit instructiuni adecvate referitoare la
riscurile legate de securitate si sanatate in munca, pe durata desfasurarii activitatilor de practica,
conform dispozitiilor Legii 319/2006 cu modificarile si completarile ulterioare.

Art. 25. Partenerul de practicd asigura conditiile necesare desfasurarii activitati de practica in
concordanta cu oferta si cerintele planului de invatamant.

Art. 26. Partenerul de practica elibereaza la incheierea stagiului de practica atestatul de practica,
document ce recunoaste realizarea stagiului si include evaluarea activitatii de catre persoana
desemnata.

Art. 27. Organizatorul de practica numeste cadre didactice supervizori de practica (responsabilii de
practica) care au datoria:

. sa urmareasca buna desfasurare a activitatii de practica;
. sa participe la colocviul de practica si sa stabileasca notele practicantilor;
. sa identifice si sa rezolve problemele curente prin contactarea partenerilor de practica;
J sa asigure comunicarea intre organizatorul de practica si partenerul de practica
. sa asigure transcrierea notelor in cataloage de catre directorul de departament.
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Art. 28. Practicantul se obliga sa respecte regulamentul de ordine interioara al partenerului de practica
si sa-si desfasoare activitatea in concordanta cu fisa disciplinei.

Art. 29. in timpul stagiilor de practicd, practicantul intocmeste caietul de practicd in care se prezints
activitatea desfasurata la partenerul de practica. Caietul de practica va cuprinde descrierea activitatilor

desfasurate in cadrul stagiului de practica (jurnal cu completare zilnica).

Art. 30. Practicantul are obligatia sa solicite eliberarea atestatului de practica la finalizarea stagiului de
practica si sa se asigure de avizarea documentului de catre partenerul de practica.

Art. 31. Practicantul are obligatia sa prezinte caietul de practica si atestatul de practica la evaluarea
activitatii de practica.

CAPITOLUL IV. DISPOZITII FINALE

Art. 32. Prezentul regulament se aplica incepand cu data aprobarii lui de catre Consiliul facultatii.

Art. 33. Prezentul regulament va fi adus la cunostinta studentilor prin afisare pe site-ul web al facultatii.

Decan,
Conf dr.ing. Eugen GERGELY
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ANEXA 1
Nr. din
Catre
Conducerea Facultatii de Inginerie Electrica si Tehnologia Informatiei
Subsemnatul (a) , student(a) la Facultatea de
Inginerie Electrica Si Tehnologia Informatiei, programul de studii
, anul de studiu, telefon
, e-mail va rog
sa aprobati efectuarea stagiului de practica la institutia/ compania
din localitatea cu domeniul de activitate
adresa
telefon , fax

Coordonatele persoanei de contact din cadrul institutiei/ companiei sunt (numele si prenumele/
adresa/ numarul de telefon/ e-mail):

Data, Student,
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ANEXA 2

CONVENTIE — CADRU
privind efectuarea stagiului de practica aferent programelor de studii de licenta si de masterat

Prezenta conventie-cadru se incheie intre:
e Facultatea de Inginerie Electrica si Tehnologia Informatiei din cadrul Universitatii din Oradea
(denumita in continuare organizator de practica), cu sediul in mun. Oradea, str. Universitatii,
nr. |, cod postal 410087, telefon 0259.408.104, reprezentata prin Decan

e Societatea comerciala / Institutia centrald sau locala / Persoana juridica

(denumita in continuare partener de practica), cu sediul in loc.

str. nr. __, cod postal , telefon
reprezentata prin Director
e Student (denumit in continuare
practicant)
inscris Tn anul universitar , Universitatea din Oradea, Facultatea de Inginerie Electrica
si Tehnologia Informatiei, programul de studii ,
anulde studii ____ email: , telefon:

Art. 1. Obiectul conventiei — cadru

1.1. Conventia — cadru stabileste cadrul in care se organizeaza si se desfasoara stagiul de practica
in vederea consolidarii cunostintelor teoretice si pentru formarea abilitatilor, spre a le aplica in
concordanta cu specializarea pentru care se instruieste.

1.2.  Asigura ca experienta de practica este productiva si benefica pentru toti cei implicati.

1.3. Conventia — cadru stabileste indatoririle si obligatiile organizatorului de practica, a
partenerului de practica si a practicantului.

Art. 2. Durata si perioada desfasurarii stagiului de practica

2.1 Stagiul de practica va avea durata de ore pe an, conform planului de invatamant.
2.2 Perioada desfasurarii stagiului de practica este de la pana la
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Art. 3. Statutul practicantului
Practicantul ramane pe toatd durata stagiului de pregdtire practica student al institutiei de
invatamant superior.

Art.4. Responsabilitatile practicantului

4.1 Practicantul are obligatia ca pe durata derularii stagiului de practica sa respecte programul de
lucru stabilit si sa execute activitatile specificate de tutorele desemnat de partenerul de practica, in
conditiile respectarii cadrului legal cu privire la volumul si dificultatea acestora.

4.2 Pe parcursul stagiului, practicantul respecta regulamentul de ordine interioara al partenerului
de practicd. Tn cazul nerespectarii acestui regulament, partenerul de practica isi rezerva dreptul de a
anula conventia-cadru.

4.3 Practicantul are obligatia de a respecta normele de securitate si sdanatate Tn munca pe care si
le-a insusit de la reprezentantul partenerului de practicd, inainte de inceperea stagiului de practica.
4.4 Practicantul se angajeaza sa nu foloseasca, in nici un caz, informatiile la care are acces in timpul
stagiului despre partenerul de practica sau clientii sai, pentru a le comunica unui tert sau pentru a le
publica, chiar dupa terminarea stagiului, decat cu acordul partenerului de practica.

4.5 Practicantul va intocmi un caiet de practica pe care il va prezenta cadrului didactic supervizor.

Art. 5. Responsabilitatile partenerului de practica
5.1 Partenerul de practica va stabili un tutore pentru stagiul de practica, selectat dintre salariatii
proprii si ale carui obligatii sunt de a se ocupa de practicant.

5.2 Tnainte de inceperea stagiului de practic, partenerul are obligatia de a face practicantului
instructajul cu privire la normele de securitate si sanatate in munca, in conformitate cu legislatia in
vigoare.

5.3 Partenerul de practica trebuie sa puna la dispozitia practicantului mijloacele necesare pentru
desfasurarea in bune conditii a practicii.

5.4 Partenerul de practica selecteaza studentii in functie de necesitatile si preferintele sale si
comunica rezultatul selectiei organizatorului de practica prin semnarea prezentei conventii.

5.5 Tn cazul nerespectirii obligatiilor de citre practicant, tutorele va contacta cadrul didactic
supervizor pentru analizarea situatiei si aplicarea de sanctiuni, daca este cazul.

5.6. Partenerul de practica elibereaza la incheierea stagiului de practica atestatul de practica,
document ce recunoaste realizarea stagiului si include evaluarea activitatii de catre tutore.

Art. 6. Obligatiile organizatorului de practica
6.1 Organizatorul de practica desemneaza un cadru didactic supervizor, responsabil cu planificarea,
organizarea si supravegherea desfasurarii pregatirii practice.
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6.2 Organizatorul de practica stabileste toate conditiile academice pe care studentul trebuie sa le
indeplineasca pentru obtinerea creditelor specifice activitatii de practica. Organizatorul de practica
stabileste un sistem de notare si criterii pentru obtinerea notei la terminarea practicii.

6.3  1n cazul in care derularea stagiului de pregitire practicd nu este conforma cu angajamentele
luate de catre partenerul de practica in cadrul prezentei conventii, conducerea facultatii poate decide
intreruperea stagiului de pregatire practica, conform conventiei cadru, dupa informarea prealabila a
partenerului de practica.

Art. 7. Persoane desemnate de organizatorul de practica si partenerul de practica

7.1 Tutorele (persoana care va avea responsabilitatea indrumarii practicantului din partea
partenerului de practica):

DI/D-na:

7.2 Cadrul didactic supervizor, responsabil cu urmarirea deruldrii stagiului de practica din partea
organizatorului de practica:
DI/D-na:

Art. 8. Raportul privind stagiul de pregatire practica

8.1 Tn timpul derularii stagiului de practicd, tutorele va evalua practicantul in permanent3, pe baza
unei fise de observatie / evaluare. Vor fi evaluate atat nivelul de dobadndire a competentelor
profesionale, cat si comportamentul si modalitatea de integrare a practicantului in activitatea
partenerului de practica (disciplind, punctualitate, responsabilitate in rezolvarea sarcinilor, respectarea
regulamentului de ordine interioara al intreprinderii/institutiei publice etc.)

8.2 La finalul stagiului de practica, tutorele completeaza atestatul de practica, document care va
sta la baza notarii practicantului de catre cadrul didactic supervizor.

8.3 Practicantul va prezenta un caiet de practica care va cuprinde: tematica programului de
practica, activitati desfasurate pe perioada stagiului de practica, cunostinte dobandite.

Art.9. Sanatatea si securitatea in munca — protectia sociala a practicantului
9.1 Partenerul de practica are obligatia respectarii prevederilor legale cu privire la sanatatea si
securitatea Tn munca a practicantului pe durata stagiului de practica.
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9.2 Practicantului i se asigura protectie sociala conform legislatiei in vigoare. Ca urmare, conform
dispozitiilor Legii 346/2002 privind asigurarile pentru accidente de munca si boli profesionale, cu
modificarile si completarile ulterioare, practicantul beneficiaza de legislatia privitoare la accidentele de
munca pe toata durata efectuarii pregatirii practice.

Art. 10. Conditii facultative de desfasurare a stagiului de pregatire practica

10.1 Tn timpul desfasurdrii activititii de practicd, studentul practicant poate primi din partea
partenerului de practica indemnizatie, gratificari, prime sau alte avantaje cum ar fi: plata transportului
de la si la locul desfasurarii stagiului de practica, tichete de masa, acces la cantina partenerului de
practica, etc.

TNCheiat azi, vveveeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeen , In trei exemplare, cate unul pentru fiecare parte.

Facultatea de Inginerie Electrica S.C. S.A./S.R.L.
si Tehnologia Informatiei

DECAN, DIRECTOR,
Student,
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(Atestatul se elibereaza pe un format purtand antetul institutiei gazda) ANEXA 3

Nr. din

ATESTAT DE PRACTICA

Studentul(a) , de la Universitatea din Oradea,
Facultatea de Inginerie Electrica si Tehnologia Informatiei, programul de studii

anul de studiu

, a efectuat practica In institutia / compania noastrd in perioada
,cu ore/zi, in total ore ,

fiind evaluat cu calificativul (foarte bine / bine / satisfacator / nesatisfacator)

DIRECTOR TUTORE
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ANEXA 4
CAIET DE PRACTICA
An universitar:
Nume si prenume:
An de studiu / program de studiu:
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CUPRINS

1. Fisa de identificare
2. Activitatea studentului practicant
2.1. Descrierea institutiei gazda
2.2.  Jurnal al activitatii desfasurate in fiecare zi de practica
3. Tema / proiectul sau activitatea care se realizeaza pe perioada stagiului de practica
4. Anexe (optional)

Str. Universitatii, nr.1, Oradea Telefon: +4 0259 / 408.104 e-mail: ieti@uoradea.ro
410087, Bihor, Romania +4 0259 / 408.204 web: https://ieti.uoradea.ro
Page 17 of 19



mailto:ieti@uoradea.ro

UNIVERSITATEA DIN ORADEA

Facultatea de Inginerie Electrica
si Tehnologia Informatiei

FISA DE IDENTIFICARE

Nume si prenume student

An studiu/program de studiu

Nume institutie gazda
Adresa institutie gazda

Departamentul/sectia in care s-a derulat]
stagiul de practica

Nume si prenume tutore / functia

Nume si prenume cadru didactic supervizor

Perioada desfasurarii stagiului de practica

(o L3 = TSRO (zi/lund/an)
PANG 18.ueiiiiiieccee e (zi/luna/an)
....... h/zi
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JURNAL AL ACTIVITATII DESFASURATE IN FIECARE ZI DE PRACTICA

Acest tabel se completeaza zilnic de catre student

Data

Nr. total
ore

Descrierea pe scurt a activitatii realizate
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